
Actividad Interactiva: "Soy Instructor por un Día" 

 

1. Usted ha sido asignado como instructor de una formación complementaria virtual. Con base en 

los datos de la ficha entregada, deberá realizar la configuración y creación de diferentes espacios 

dentro del ambiente virtual de aprendizaje. 

 

Datos de la formación 

• Regional: Santander  

• Centro de Formación: Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente  

• ID del Grupo (Ficha): 3502782  

• Programa de Formación: Auditoría Interna de Calidad - NTC ISO 9001  

• Fecha de Inicio: 15 de junio de 2026  

• Fecha de Finalización: 17 de julio de 2026  

• Nombre del Instructor: Sofia Pérez  

• Número de Fichas: 3  

• Nombre Corto del Curso: P_11220133_V_3502782_R_68_C_9546 

 

Con base en la información de la ficha de formación suministrada, el participante asumirá el rol de 

instructor y deberá realizar la edición de los diferentes espacios del Ambiente Virtual de Aprendizaje 

(AVA), aplicando los criterios establecidos en la Guía de Orientaciones para la Formación Virtual. 

Para cada uno de los espacios definidos en la actividad, se proporcionará un enlace de referencia 

que contiene una plantilla. El participante deberá ingresar al recurso correspondiente y realizar los 

ajustes necesarios para que el elemento cumpla con los lineamientos establecidos en la Guía de 

Orientaciones. 

 

Los ajustes deberán contemplar, entre otros aspectos: 

 

• Incorporación de los datos de la ficha de formación. 

• Personalización de nombres, fechas y descripciones. 

• Inclusión de orientaciones para los aprendices. 

• Adecuación de textos y mensajes al contexto del programa de formación. 

• Configuración de fechas de apertura y cierre cuando aplique. 

• Verificación de que la información sea coherente con el cronograma del curso. 

 

Una vez finalizado cada elemento, el participante deberá tomar una captura de pantalla donde se 

evidencie claramente la configuración realizada y cargarla en el espacio dispuesto para tal fin dentro 

de la actividad. 

 

1. Perfil del instructor: Ingrese al siguiente enlace y realice los ajustes necesarios para que el perfil 

del instructor cumpla con los criterios establecidos en la Guía de Orientaciones para la Formación 

Virtual: 

 

https://canva.link/od288p8mgz8d1t7 

 

https://canva.link/od288p8mgz8d1t7


Evidencia: Captura de pantalla del espacio configurado. 

 

2. Foro de dudas e inquietudes: Ingrese al siguiente enlace y realice los ajustes necesarios para que 

el foro de dudas e inquietudes cumpla con los criterios establecidos en la Guía de Orientaciones 

para la Formación Virtual: 

 

https://canva.link/gthdfvrvzukr6ar 

 

Evidencia: Captura de pantalla del espacio configurado. 

 

3. Foro social: Ingrese al siguiente enlace y realice los ajustes necesarios para que cumpla con los 

criterios establecidos en la Guía de Orientaciones para la Formación Virtual: 

 

https://canva.link/w3u9b1pun4qmif3 

 

Evidencia: Captura de pantalla del espacio configurado. 

 

4. Cronograma: Ingrese al cronograma suministrado y realice los ajustes necesarios para que cumpla 

con los criterios establecidos en la Guía de Orientaciones para la Formación Virtual. 

 

Tenga en cuenta las siguientes indicaciones: 

 

• La fecha definida para la Actividad de Aprendizaje 1 no podrá ser modificada. 

• Ajuste las fechas de las demás actividades de aprendizaje, evidencias y espacios de 

participación, garantizando la coherencia con la duración del programa y la secuencia 

pedagógica de la formación. 

• Adicione el enlace de acceso al cronograma descargable en el espacio correspondiente para 

consulta de los aprendices. 

 

https://canva.link/bbs696pgks3auhh 

 

Evidencia: Captura de pantalla y link del cronograma. 

 

5. Anuncios: Ingrese a cada uno de los espacios de anuncios suministrados y realice los ajustes 

necesarios para que cumplan con los criterios establecidos en la Guía de Orientaciones para la 

Formación Virtual. 

 

• Anuncio de Bienvenida. 

• Anuncio de Apertura. 

• Anuncio de Inicio de Actividad de Aprendizaje. 

• Anuncio de Cierre de Actividad de Aprendizaje. 

• Anuncio de Sesión en Línea. 

• Anuncio de Actualización de Datos. 

 

https://canva.link/gthdfvrvzukr6ar
https://canva.link/w3u9b1pun4qmif3
https://canva.link/bbs696pgks3auhh


https://canva.link/655nsinr4vhvx15 

 

Evidencia: Captura de pantalla de cada anuncio.  

 

6. Evidencias: Ingrese a cada uno de los espacios de anuncios suministrados y realice los ajustes 

necesarios para que cumplan con los criterios establecidos en la Guía de Orientaciones para la 

Formación Virtual. 

 

https://canva.link/w7k46dtism0yi75 

 

Evidencia: Captura de pantalla de las actividades, con retroalimentación y fecha conforme a la guía 

de orientaciones.   

 

https://canva.link/655nsinr4vhvx15
https://canva.link/w7k46dtism0yi75

